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1. [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Cel Procedury
Celem niniejszej Procedury weryfikacji dostawców w zakresie ochrony danych osobowych („Procedura”) jest zapewnienie należytej weryfikacji przez My little diet potencjalnego dostawcy, który miałby – po zawarciu stosownej umowy z My little diet działającą jako administrator – stać się podmiotem przetwarzającym w rozumieniu RODO. Ponadto Procedura wskazuje wymogi w zakresie ochrony danych, jakie powinny być stawiane ww. podmiotom.

2. [bookmark: _heading=h.30j0zll]Weryfikacja dostawcy
2.1. Przed podjęciem współpracy z dostawcą konieczne jest, by wypełnił on wstępną ankietę dotyczącą zgodności z RODO. Ankieta stanowi Załącznik A do niniejszej Procedury.
2.2. Wypełniona przez potencjalnego dostawcę ankieta powinna być archiwizowana przez My little diet jako dowód dokumentujący wiarygodność dostawcy jako rzetelnego partnera, spełniającego wymogi RODO.
2.3. Niezależnie od powyższego, a także w przypadku ewentualnych wątpliwości co do odpowiedzi wskazanych w ankiecie, My little diet może podjąć dodatkowe czynności weryfikacyjne w stosunku do potencjalnego dostawcy.
2.4. Dostawcy mogą być weryfikowani przez My little diet pod kątem ich zgodności z RODO także już po zawarciu umowy w trybie opisanym w niniejszej Procedurze. Weryfikacja taka może przybrać formę audytu lub inspekcji, która zostanie przeprowadzona w trybie przewidzianym w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

3. [bookmark: _heading=h.1fob9te]Powierzenie przetwarzania danych osobowych
3.1.1. Po dokonaniu weryfikacji dostawcy w trybie określonym w pkt. 3.1., jeśli My little diet jest zainteresowana podjęciem współpracy, warunkiem koniecznym będzie przesłanie wraz z umową na usługi, także umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowiącej Załącznik B do procedury. 
3.1.2. W przypadku, gdy dostawca będzie chciał korzystać przy świadczeniu usług z podwykonawców, konieczne jest uzyskanie w tym zakresie pisemnej zgody ze strony My little diet w trybie przewidzianym w umowie powierzenia. W takim przypadku dostawca informuje My little diet o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia innych podmiotów przetwarzających, dając tym samym My little diet możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian.
3.1.3. Przetwarzanie danych przez dostawcę może odbywać się wyłącznie na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych. Na podstawie takiej umowy dostawca zobowiązuje się, że:
a) przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie My little diet – co dotyczy też przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej – chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega podmiot przetwarzający; w takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania podmiot przetwarzający informuje My little diet o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny, 
b) zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy,
c) podejmuje wszelkie środki mające na celu zapewnienie bezpieczeństwa danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO, 
d) biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę możliwości pomaga My little diet poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw, 
e) uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, pomaga My little diet wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32–36 RODO, 
f) po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem, zależnie od decyzji My little diet, usuwa lub zwraca jej wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych, 
g) udostępnia do My little diet wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia powyższych obowiązków oraz umożliwia przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do nich.
3.1.4. Jeżeli do wykonania w imieniu My little diet konkretnych czynności przetwarzania dostawca korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego, na ten inny podmiot przetwarzający nałożone zostają – na mocy umowy lub innego aktu prawnego, które podlegają prawu Unii lub prawu państwa członkowskiego – te same obowiązki ochrony danych jak w umowie lub innym akcie prawnym między My little diet a dostawcą, w szczególności obowiązek zapewnienia wystarczających gwarancji wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadało wymogom RODO. Jeżeli ten inny podmiot przetwarzający nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec My little diet za wypełnienie obowiązków tego innego podmiotu przetwarzającego spoczywa na pierwotnym podmiocie przetwarzającym (dostawcy).

Załączniki:	
Załącznik A – Kwestionariusz weryfikacyjny
Załącznik B – Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych










